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FACHBEREICH AUSBILDUNG

Checkliste für sporadische GESAMTPRÜFUNG
ZKS-Coach, ZKS-Revisor und der Verbandsverantwortliche führen in regelmässigen Abständen eine Gesamtprüfung pro Verband durch. Es werden pro Ausbildungskategorie mind. ein Kurs bzw. 10% aller Kurse geprüft.
Pro Gesamtprüfung Seite 1 und 3 (allgemeine Angaben) einmal ausfüllen. Seite 2 mehrfach ausfüllen (für jeden zu prüfenden Kurs einmal).

Verband


Abrechnungsjahr



Mit der Checkliste, dem Gesuch und der Gesamtprüfung einverstanden und als richtig befunden:

Verbandsvertreter


Funktion



Telefon


Mail



Datum


Unterschrift



ZKS - Coach



Datum


Unterschrift



ZKS - Revisor



Datum


Unterschrift



1. Prüfung Gesuchsformular allgemein
Geprüft

Wenn geprüft und für richtig


befunden, mit ( bestätigen
Ist das Formular vollständig ausgefüllt?
(
Ziff 7, rechtsgültige Unterschrift des Verbandes (Titelblatt und Zusammenzug)
(
Ziff 7, Unterschrift des ZKS-Coachs (nach Prüfung des Formulars)
(
2. Prüfung Kurs 
Geprüft

Wenn geprüft und für richtig


befunden, mit ( bestätigen
Ausbildungsbezeichnung



Kategorie



Entspricht der aufgeführte Kurs den aktuellen Richtlinien?

Ist der Kurs in der richtigen Kategorie eingetragen?
(
Ziff 1, Zweck
(
Ziff 2, Beitragsberechtigung
(
Ziff 3, Geltungsbereich
(
Ziff 5, nicht beitragsberechtigt
(
Ziff 7, Abrechnung betrifft Kalenderjahr vor Eingabejahr
(
Der zu prüfende Kurs ist aufgrund der Teilnehmerliste, der Kursabrechnung und des Kursprogramms zu prüfen. Sind folgende Angaben plausibel bzw. eindeutig und aufschlussreich.
Anzahl Tage
(
Kursbezeichnung
(
Anzahl Teilnehmende

Präsenzliste vorhanden und vom Hauptleiter unterschrieben?
(
Sind nur Teilnehmende aus Zürcher Vereinen auf der Teilnehmerliste aufgeführt?
(
Sind in der Kategorie B nur Jugendliche bis und mit 20 Jahre aufgeführt?
(
Stimmt die Lektionenzahl (1 Lektion = 60 Min., 1 Tag = max. 6 Lektionen)?
(
Sind die Ausbildungseinheiten richtig gerechnet?
(
Sind die Kurskosten, plausibel, Abrechnung vorhanden?
(
Pendenzen / Bemerkungen zum Kurs
Wer
Termin
3. Pendenzen – Massnahmen aus der Gesamtprüfung
Pendenz
Wer
Termin
4. Weitere Besprechungspunkte

erledigt

ja
nein
1. Kursprogramm für das laufende Jahr verlangen.
(
(
2. Termin für Kursbesuche besprechen / vereinbaren.
( Vor Kursbesuch Kontakt mit Hauptleiter aufnehmen und informieren.
(
(
3. Grundbeitrag
Formular „Aktivitätenberechnung als Grundlage für Grundbeitrag“
mit Verbandsvertreter ausfüllen (nur in den geraden Jahren 
(2008, 2010, 2012 usw.))
(
(
4. Bemerkungen seitens Verband zum FB-Ausbildung, zum
Grundbeitrag, zum ZKS allgemein
(
(
5. Allgemeine Bemerkungen
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